Zatgcznik do zarzadzenia Nr 0050.27.2025
Wojta Gminy tubnice
z dnia 3 kwietnia 2025 r.

Ogtoszenie
Wojt Gminy tubnice
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze - radcy prawnego w Urzedzie
Gminy tubnice

1.Wymagania niezbedne:
1) wyksztatcenie wyzsze prawnicze,
2) uprawnienia radcy prawnego,

3) minimum 5 letnie doswiadczenie w obstudze prawnej jednostek sektora
finanséw publicznych,

4) znajomos$¢ przepisdOw prawnych normujacych dziatalnos¢  jednostek
samorzadu terytorialnego

ze szczegolnym uwzglednieniem:

- ustawy o samorzadzie gminnym,

- ustawy o finansach publicznych,

- kodeksu postepowania administracyjnego,

- kodeksu spétek handlowych,

- kodeksu cywilnego,

- kodeksu postepowania cywilnego

5) umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie programu Microsoft Word,

6) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej, oraz obywatelstwo
innych panstw, jesli ich obywatelom na podstawie umoéow miedzynarodowych lub
przepisOw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

7) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych, oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

8) niekaralnos$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe;

9) nieposzlakowana opinia i wysoka kultura osobista;

10) dla o0sd6b nieposiadajacych obywatelstwa polskiego znajomos¢ jezyka
polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministrow z dnia 23 kwietnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw
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potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.

2. Wymagania dodatkowe:

1) wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢,

2) prawo jazdy kat. B;

3) umiejetnos¢ bezkonfliktowego dziatania;

4) odpornosc na stres;

3. Glowne obowiagzki:

1) opiniowanie aktow normatywnych (zarzadzenia, uchwaty itp.),
2)opiniowanie projektéw uméw cywilnoprawnych i porozumien,

3) udzielanie porad prawnych i wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
4) sporzadzanie opinii prawnych,

5) wystepowanie w charakterze petnomocnika procesowego w postepowaniach
sgqdowych i administracyjnych.

4. Dodatkowe obowiazki:

1) wykonywanie innych czynnosci z zakresu obstugi prawnej.
5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) zatrudnienie w ramach umowy o prace,

2) praca w wymiarze 3/4 etatu, w tym 2/5 w siedzibie urzedu,

3) wynagrodzenie ustalone zgodnie Z regulaminem wynagradzania
pracownikéw Urzedu Gminy tubnice,

4) praca przy komputerze przekraczajgca 4 godziny,

5) praca zwigzana z koniecznoscig wyjazdéw do sadow,
6) budynek z podjazdem dla oséb z niepetnosprawnoscia,
7) drzwi do budynku i biur o odpowiedniej szerokosci,

8) dzwig osobowy zpoziomu parteru do Ipietra dla o0s6b
Z niepetnosprawnosciami.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy
tubnice w miesiqcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia o naborze
wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny;

2) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej;
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3) kopia dokumentu potwierdzajacego wpis na liste radcéw prawnych;
4) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

5) kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe;

6) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;
7) osSwiadczenie osoby przystepujacej do naboru:

a) o posiadaniu obywatelstwa polskiego Ilub dla o0séb nieposiadajacych
obywatelstwa polskiego znajomosc¢ jezyka polskiego potwierdzona dokumentem
okreslonym w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 kwietnia 2009 r.
w sprawie rodzajow dokumentow potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego
przez osoby nieposiadajace obywatelstwa polskiego, ubiegajqce sie
o zatrudnienie w stuzbie cywilnej,

b) o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
Z petni praw publicznych,

c) ze nie byl/a skazany/a prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo
skarbowe,

d) o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
e) o stanie zdrowia,
f) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

8) kserokopia dokumentu potwierdzajagcego niepetnosprawnos¢ w przypadku
kandydata zamierzajacego skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13
a ust 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

9) informacja kandydata o szczegdlnych potrzebach, np. ttumacz Polskiego
Jezyka Migowego.

Wszystkie dokumenty nalezy wiasnorecznie podpisa¢ a kopie dokumentow
zatgczonych do aplikacji potwierdzi¢c za zgodnos$¢ z oryginatem poprzez
zamieszczenie klauzuli: ,za zgodnos$c¢ z oryginatem oraz podpis i data”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w zamknietych
kopertach z dopiskiem ,, Naboér na wolne stanowisko urzednicze radcy
prawnego”

w nieprzekraczalnym terminie do 16.04.2025 roku do godz. 12.00:
1) osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy tubnice - sekretariat (I pietro); lub

2) pocztg na adres: Urzad Gminy tubnice ul. Gen. Sikorskiego 102, 98-432
tubnice; lub

3) dopuszcza sie sktadanie aplikacji drogq elektroniczng pod warunkiem, ze
aplikacja opatrzona jest bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
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za pomocg waznego kwalifikowanego -certyfikatu zgodnie z ustawq z dnia
18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym.

Poprzez terminowe zlozenie oferty nalezy rozumie¢ date faktycznego
wplywu aplikacji do siedziby Urzedu Gminy tubnice, a nie date stempla
pocztowego lub nadania przesytki kurierskiej. Aplikacje, ktore wptyna
do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej http://www.bip.lubnice.akcessnet.net/ oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu Gminy tubnice.

Nabor na stanowisko zostanie przeprowadzony na zasadach okreslonych przez
przepisy prawa dla wolnych stanowisk urzedniczych.

tubnice, dnia 03.04.2025 r.

Wéjt Gminy Lubnice

Tomasz Pawlik

Uwaga; kwestionariusz osobowy - zatgcznik nr 1, druk oswiadczen - zatgcznik
nr 2 dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie sg do pobrania na stronie BIP
Urzedu Gminy tubnice w zatacznikach do niniejszego ogtoszenia.
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