Zatgcznik do zarzadzenia Nr 0050.7.2025
Wojta Gminy tubnice
z dnia 3 lutego 2025 r.

Wojt Gminy tubnice
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze:
Informatyk
w Urzedzie Gminy tubnice
ul. gen. Sikorskiego 102
98-432 Lubnice

I. Stanowisko pracy:

Stanowisko informatyka w Referacie Administracyjno Organizacyjnym -
umowa o prace.

Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie;

2) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych;

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) posiadany stan zdrowia umozliwiajgcy prace na ww. stanowisku;
5) nieposzlakowana opinia;
6) wyksztatcenie:
a) wyzsze lub
b) Srednie z minimalnym stazem pracy 3 lata.
Preferowany kierunek: informatyka lub pokrewny;

7) znajomos¢ przepisow prawnych z zakresu ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o dostepie do informacji
publicznej, ustawy kodeks postepowania administracyjnego, instrukcji
kancelaryjnej, ustawy o dostepnosci cyfrowej stron internetowych, aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych;

8) posiadanie wiedzy i umiejetnosci zapewniajacej obstuge informatyczng
i utrzymanie ciggtosci pracy, stanowisk pracy wyposazonych w komputery;

9) doswiadczenie i umiejetnos$¢ administrowania serwerami oraz sieciami
opartymi na serwerach;

10) umiejetnos¢ analizy i syntezy informaciji.

II. Wymagania dodatkowe:
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1. Doswiadczenie zawodowe: minimum roczny staz pracy na stanowiskach
zwigzanych z obstugg informatyczna.

2. Prawo jazdy kat. B;

3. Cechy osobowosci: samodzielno$¢ myslenia i dziatania, wysoka kultura
osobista, umiejetnosci analityczne, dobra organizacja pracy w zespole,
komunikatywnos¢, fatwos¢ w nawigzywaniu kontaktow z ludzmi, rzetelnosé,
systematycznosc¢ i starannos¢,

4, Doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego.
III. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku m.in.:

1. Zapewnieniem ciggtosci dziatania systemoéw informatycznych oraz tacznosci
ustug telekomunikacyjnych.

2. Administrowaniem siecig i systemami informatycznymi oraz biezacg
obstugg programoéw.

3. Administrowaniem sprzetem komputerowym.
4. Diagnozowanie oraz rozwigzywanie probleméw,
5. Analiza zdarzen i incydentdw bezpieczenstwa,

4. Administrowanie stronami internetowymi urzedu gminy, BIP oraz
organizacja pracy w systemach webowych m.in.- e-PUAP, PUE-ZUS, w tym social
media Urzedu Gminy.

5. Obstuga transmisji Video - Online obrad Rady Gminy z obstugg
nagtosnienia.

6. Nadzor nad umowami zawieranymi z firmami zewnetrznymi w zakresie
dziatan informatycznych prowadzonych przez urzad.

7. Inicjowanie i nadzor przy wprowadzaniu nowych technologii zwigzanych
z rozwojem infrastruktury informatycznej oraz zakupem sprzetu komputerowego
i oprogramowan.

8. Planowanie i analiza zapotrzebowania na infrastrukture informatyczng
w urzedzie.

9. Nadawanie uprawnien dla uzytkownikow do systeméw informatycznych
uzywanych w Urzedzie Gminy.

10. Zaktadanie i konfiguracja kont e-mail dla pracownikéw urzedu i Rady
Gminy.

11. Sprawowanie nadzoru nad legalnoscig stosowanego oprogramowania
i wikasciwym zabezpieczeniem danych gromadzonych w urzedzie przed utratg
i dostepem o0so6b nieuprawnionych.

Id: 4D005B3A-70AA-47E5-9BDF-5806271FA65A. Podpisany Strona 2



12. Pomoc i szkolenie uzytkownikow w zakresie obstugi systemow,
programoéw oraz sprzetu komputerowego.

13. Obstuga i nadzér nad monitoringiem wizyjnym na obiektach gminnych.

Szczegotowy zakres zadan na stanowisku zostanie okreslony w zakresie
czynnosci.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) Stanowisko pracy usytuowane w budynku Urzedu Gminy tubnice - ul. gen.
Sikorskiego 102, 98-432 tubnice, parter - budynek przystosowany do potrzeb
0sbb niepetnosprawnych. Zachecamy do skfadania aplikacji osoby
Z niepetnosprawnoscia.

2) Praca jednozmianowa w petnym wymiarze czasu pracy - 1 etat w godzinach
pracy urzedu.

3) Praca biurowa (siedzaca) przy komputerze.

V. Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy tubnice
W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu styczen 2025 roku wynosit
ponizej 6%.

VI. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1) CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej;

2) list motywacyjny;

3) kwestionariusz osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (wzér w zataczeniu);
4) kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacje;

5) kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (Swiadectw pracy,
zaswiadczen);

6) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

7) kopia dokumentu potwierdzajgca znajomosc¢ jezyka polskiego (dot. osdb
nieposiadajacych obywatelstwa polskiego);

8) osSwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania
z petni praw publicznych;

9) osSwiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

10) osSwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na ww.
stanowisku;

11) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc¢ w przypadku
kandydata, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa
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w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych;

12) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji.

Wszystkie dokumenty nalezy wiasnorecznie podpisa¢ a kopie dokumentow
zatgczonych do aplikacji potwierdzic za zgodnos$¢ z oryginatem poprzez
zamieszczenie klauzuli: ,za zgodnos$c¢ z oryginatem oraz podpis i data”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w zamknietych
kopertach z dopiskiem ,Nabor na wolne stanowisko urzednicze
informatyka”

w nieprzekraczalnym terminie do 19 lutego 2025 roku do godz. 12.00:

1) osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy tubnice - sekretariat (I pietro); lub

2) poczta na adres: Urzad Gminy tubnice ul. Gen. Sikorskiego 102, 98-432
tubnice; lub

3) dopuszcza sie sktadanie aplikacji drogq elektroniczng pod warunkiem, ze
aplikacja opatrzona jest bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu zgodnie
z ustawg z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym.

Poprzez terminowe zlozenie oferty nalezy rozumie¢ date faktycznego
wplywu aplikacji do siedziby Urzedu Gminy tubnice, a nie date stempla
pocztowego lub nadania przesytki kurierskiej. Aplikacje, ktore wptyna
do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej http://www.bip.lubnice.akcessnet.net/ oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu Gminy tubnice.

Nabor na stanowisko zostanie przeprowadzony na zasadach okreslonych przez
przepisy prawa dla wolnych stanowisk urzedniczych.

tubnice, dnia 03.02.2025 r.

Wéjt Gminy Lubnice

Tomasz Pawlik
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Uwaga; kwestionariusz osobowy - zatgcznik nr 1, druk oswiadczen - zatgcznik
nr 2 dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie sg do pobrania na stronie BIP
Urzedu Gminy tubnice w zatgcznikach do niniejszego ogtoszenia.
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